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Приложение

к приказу департамента имущественных и земельных отношений Воронежской 

области

от 27 мая 2010 г. № 826
(в редакции приказа департамента 

имущественных и земельных отношений Воронежской области 

от 03 августа 2010 г. № 1191)

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

департамента имущественных и земельных отношений Воронежской области 
по исполнению государственной функции 

«Утверждение границ охранных зон объектов газоснабжения и

установление ограничений прав на входящие в них земельные участки»

1. Общие положения

       1.1. Наименование государственной функции

Административный регламент исполнения государственной функции               «Утверждение границ охранных зон объектов газоснабжения и установление              ограничений прав на входящие в них земельные участки» (далее -                                       Административный  регламент) разработан в целях повышения качества и                   доступности процедур и   результатов исполнения государственной функции по                утверждению границ охранных зон объектов газоснабжения и установлении          ограничений прав на входящие в них земельные участки (далее - государственная функция) и определяет сроки и  последовательность действий (административных процедур) исполнительного органа государственной власти при осуществлении полномочий по реализации   указанной государственной функции.

        1.2. Наименование исполнительного органа государственной власти области, непосредственно  исполняющего государственную функцию

        Непосредственное исполнение государственной функции осуществляет департамент имущественных и земельных отношений Воронежской области (далее – Департамент).   

        1.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение государственной функции

 Исполнение государственной функции по утверждению границ охранных зон объектов газоснабжения и установлении ограничений прав на входящие в них                       земельные участки осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации («Российская газета» от 21.01.2009                 № 7);

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 52-ФЗ                                («Собрание законодательства РФ» от 05.12.1994 № 32 ст. 3301); 
- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ («Российская газета» от 30.12.2004 № 290)
- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001  № 136-ФЗ                 («Собрание законодательства РФ» от 29.10.2001 № 44 ст. 4147);

- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие             Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ» от 29.10.2001 № 44 ст. 4148);
- Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Собрание законодательства РФ») от 30.07.2007 N 31 ст. 4017);

- Федеральным законом Российской Федерации от 31.03.1999 № 69-ФЗ «О            газоснабжении в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ» от 05.04.1999 N 14 ст. 1667);
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2000 № 878 «Об утверждении Правил охраны газораспределительных сетей» («Собрание                     законодательства РФ» от 27.11.2000 N 48 ст. 4694);

- Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании                  земельных отношений на территории Воронежской области» («Молодой коммунар» от 20.05.2008 № 52);
- Постановлением правительства Воронежской области от 08.05.2009 № 365 «Об утверждении положения о департаменте имущественных и земельных                   отношений Воронежской области» («Молодой коммунар» от 14.05.2009 № 48);

- Приказом Департамента имущественных и земельных отношений                    Воронежской области от 11.06.2009 № 941 «Об утверждении Положения о порядке издания приказов об установлении границ охранных зон объектов газоснабжения и наложении ограничений (обременений) на входящие в них земельные участки»       («Воронежский курьер» от  22.08.2009 N 94);
- Приказом Департамента имущественных и земельных отношений                       Воронежской области от 20.11.2009 № 1809 «О переименовании государственного областного учреждения «Центр инвестиционного развития и поддержки фондового рынка Воронежской области»;             

- иными правовыми актами Российской Федерации, Воронежской области,                 регламентирующими правоотношения в сфере.
      1.4. Взаимодействие исполнительного органа государственной власти области при исполнении государственной функции
      По вопросам приема, проверки и рассмотрения документов, необходимых для предоставления государственной функции, Департамент взаимодействует с                       государственным областным учреждением «Центр корпоративного развития»              (далее – Учреждение).
       1.5. Описание результатов исполнения государственной функции
Конечным результатом исполнения государственной функции является:

- подготовка и выдача приказа Департамента об установлении границ охранных зон объектов газоснабжения и наложении ограничений (обременений) на входящие в них земельные участки;

- решение об отказе в утверждении границ охранной зоны.
1.6. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации и Воронежской области либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном                     законодательством Российской Федерации и Воронежской области, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами                    государственной власти, органами местного самоуправления и организациями при исполнении государственной функции
Заявителями являются юридические лица, физические лица, физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей.
От имени юридических и физических лиц заявления могут подавать лица,                 действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и                       учредительными документами с оформленной в установленном порядке                     доверенностью. 

2. Требования к порядку исполнения государственной функции

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения государственной                функции

Информация о государственной функции предоставляется заявителям                  непосредственно в Департаменте и в Учреждении, а также посредством размещения в   информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе на официальных сайтах в сети Интернет органов и учреждений, участвующих в                              предоставлении   государственной функции - www.govvrn.ru, www.dizovo.ru, www.centrinvest.vsi.ru), в средствах массовой информации, издания  информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.)
На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема                   документов размещается следующая информация:

- текст Административного регламента;

-бланк заявления на утверждение границ охранных зон (приложение 2 к                     Административному регламенту)

- перечень документов, необходимых для утверждения границ охранных зон.
-месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес                                 Интернет-сайта и электронной почты Департамента и  Учреждения;

- режим приема граждан;

- порядок получения консультаций.

2.1.1.    Сведения о местонахождении и графике работы 

Сведения о местонахождении, контактных телефонах, Интернет - адресах о           графике (режиме) работы Департамента и Учреждения, адресах электронной почты Департамента и Учреждения, исполняющих государственную функцию, графике (режиме) работы Департамента, Учреждения и специалистов содержатся в                            приложении  1 к настоящему Административному регламенту.

2.1.2. Способ получения консультаций (справок) об исполнении                        государственной функции
Консультации (справки) по вопросам исполнения государственной функции осуществляются специалистами, исполняющими государственную функцию,  в     том   числе  специалистами,   специально   выделенными    для предоставления консультаций.
Консультации и справки в объеме, предусмотренном административным                   регламентом, предоставляются специалистами в течение рабочего времени без ущерба для основной деятельности по подготовке заключений.

2.1.3. Условия и сроки приема и консультирования заказчиков государственной функции

Прием граждан и организаций специалистами Департамента либо Учреждения, в соответствии с уставом государственного областного учреждения «Центр                      корпоративного развития», утвержденным приказом   Департамента имущественных и земельных отношений Воронежской области от 20.11.2009 № 1809 (далее -                     Устав), осуществляется в  рабочие дни.

Время приема, консультации и справки в объеме, предусмотренным                    Административным регламентом, предоставляются специалистами Департамента  либо Учреждения, в соответствии с Уставом, в порядке  очередности заявителя в       соответствии с приложением 1 Административного  регламента.

Время приема, консультации заявителя специалистом не должно превышать                 20 минут.

2.1.4. Информация по телефонным звонкам и устным обращениям

При ответах (консультировании) на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и вежливо (в корректной форме) информируют и                        консультируют обратившихся по интересующим их вопросам в пределах своей    компетенции.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии и должности специалиста,                    принявшего телефонный звонок. 

Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован           (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую                  информацию.

В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени                      специалист может предложить обратиться в письменной форме, либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования.

2.1.5. Ответы на письменные обращения, обращения по электронной почте
При наличии письменного обращения заявителя даются письменные ответы в сроки, установленные законодательством. Должностные лица, специалисты квалифицированно готовят разъяснение в пределах установленной им компетенции.

Ответ на обращение, поступившее в  электронной форме, направляется в виде электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, а также в письменной форме по указанному почтовому адресу.

2.2. Срок исполнения государственной функции

Исполнение государственной функции осуществляется с момента поступления в Департамент заявления об утверждении границ охранной зоны объекта                                   газоснабжения с пакетом документов, необходимым для рассмотрения вопроса                                 исполнения государственной функции, в сроки, установленные действующим                     законодательством.

Общий срок осуществления исполнения государственной функции, как правило, не может превышать 30 дней со дня подачи заявления и  необходимых документов. 

Проверка и рассмотрение представленных документов осуществляется в                течение 20 рабочих дней со дня их получения, в том числе проведение экспертизы на комплектность и соответствие  требованиям действующего законодательства осуществляется в  течение 5 дней.

Подготовка специалистами Учреждения проекта приказа об установлении                 границ охранных зон объектов газоснабжения и наложения ограничений                      (обременений) на входящие в них земельные участки, формирование дела по                каждому объекту или проекта мотивированного отказа, в том числе передача                документов в Департамент для принятия   решения осуществляется в течение 5 дней.
Принятие Департаментом решения об установлении границ охранных зон               объектов газоснабжения или решения об отказе в установлении границ охранных зон объектов газоснабжения и передача его в Учреждение осуществляется в течение 9 дней.
Уведомление Учреждением заявителя о принятом решении осуществляется в течение 1 дня.
Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для                  исполнения государственной функции не должно превышать 30 минут.

Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 20 минут.

2.3. Требования к местам исполнения государственной функции
Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и                  обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и                                    канцелярскими принадлежностями.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с                 информационными материалами, должны быть оборудованы информационными стендами.

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

-фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего             исполнение государственной функции;

- режима работы.

Рабочие места специалистов, ответственных за исполнение государственной функции, оборудуются рабочими столами и стульями, средствами телефонной                 связи, электронно-вычислительной техникой, оснащенной электронной почтой.

2.4. Основание исполнения государственной функции

Государственная функция – утверждение границ охранных зон                                     газораспределительных сетей и установление ограничений прав на входящие в них земельные участки предоставляется на основании надлежаще оформ​ленного                    письменного заявления  и документов, прилагаемых к нему.

Прием заявлений и документов может осуществляться через Учреждение, в              соответствии с Уставом.

Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом,              распечатано посредством электронных печатающих устройств.

Тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования                юридических лиц - без сокращения.

Не подлежат приему документы с серьезными повреждениями, не                      позволяющими однозначно истолковать их содержание.

Рассмотрение заявления может быть прекращено при поступлении от заявителя письменного заявления о прекращении рассмотрения заявления.

2.5. Основанием для отказа в исполнении  государственной функции является:

1. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
2. Получение письменного заявления, в котором содержатся нецензурные   либо оскорбительные выражения, угрозы. В данном случае получателю государственной функции сообщается о недопустимости злоупотребления правом, а заявление по существу вопроса остается без рассмотрения.

3. Несоответствие представленных документов перечню, утвержденному             приказом Департамента от 11.06.09 № 941 «Об утверждении Положения о порядке издания приказов об установлении границ охранных зон объектов газоснабжения и наложении ограничений (обременений) на входящие в них земельные участки. 
2.6. Перечень документов необходимых для утверждения границ охранных зон объектов газоснабжения

Перечень документов необходимых для исполнения  государственной функции:
а) оригинал (для обозрения) и копии документов, удостоверяющих личность заявителя - для физических лиц;

б) для физических лиц, зарегистрированных в качестве индивидуальных                    предпринимателей, - дополнительно копии свидетельства о государственной                 регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей на дату подачи               заявления, свидетельства о постановке на налоговый учет;

в) заверенные печатью юридического лица копии свидетельства о                    государственной регистрации юридического лица, свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, учредительных документов, документов, подтверждающих полномочия руководителя, выписки из Единого государственного реестра                            юридических лиц - для юридических лиц;

г) оригинал (для обозрения) и копия доверенности, оформленной надлежащим образом (в случае подачи заявления представителем заявителя);

д) материалы межевания границ охранной зоны объекта газоснабжения,                 включающие следующие документы:

- кадастровая выписка;

- копия лицензии межевой организации;

- пояснительная записка, содержащая информацию о местоположении и                   протяженности объекта газоснабжения, площади охранной зоны объекта                   газоснабжения, площади частей земельных участков, входящих в охранные зоны, описание границ смежных земельных участков (описание смежеств), категории                 земель, разрешенном использовании, уровне собственности и видах права,                     попадающих в границы охранной зоны объекта газоснабжения земельных участков;

- ситуационный план границ охранной зоны объекта газоснабжения,                      исполненный на откорректированной подоснове;

- материалы исполнительной съемки объектов газоснабжения и границ их                    охранных зон с отметкой о нанесении трассы объектов газоснабжения и площадных объектов на планшет населенного пункта (для существующих объектов                     газоснабжения);

- планы (схемы) границ земельных участков, входящих в охранные зоны с                      нанесением границ этих охранных зон (для существующих объектов                        газоснабжения);

-акт выбора трассы объекта газоснабжения, согласованный с                                         заинтересованными лицами, в т.ч. с балансодержателями инженерно-транспортной и иной инфраструктуры (в случае пересечения или непосредственной близости);

- постановление об утверждении акта выбора трассы объекта газоснабжения;

- акт выбора земельного участка для строительства площадного объекта,             решение о предварительном согласовании места размещения объекта и утверждении акта выбора земельного участка, решение уполномоченного органа о                               предоставлении земельного участка и кадастровый паспорт земельного участка (ГРП, ШРП и т.д. в случае принятия решения о строительстве после возведения              сетей по ранее согласованному проекту);

- разрешение на строительство объекта газоснабжения, в т.ч. разрешение на строительство площадных объектов (ГРП, ШРП и т.д.);

- список правообладателей земельных участков (адреса), попадающих в               границы охранной зоны объекта газоснабжения и их письменные согласия, отказы либо извещение в СМИ в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007                      N 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- планы трасс объектов газоснабжения, согласованные с заинтересованными лицами, в т.ч. с балансодержателями инженерно-транспортной и иной                               инфраструктуры (в случае пересечения или непосредственной близости).

Акт выбора трассы объекта газоснабжения, постановление об утверждении акта выбора трассы объекта газоснабжения, разрешение на строительство объекта                    газоснабжения, решения о проектировании и строительстве которых приняты в                   целях газификации объектов недвижимости физических и юридических лиц, после вступления в силу приказа департамента имущественных и земельных отношений от 11.06.2009 N 941 «Об утверждении Положения о порядке издания приказов об       установлении границ охранных зон объектов газоснабжения и наложении                      ограничений (обременений) на входящие в них земельные участки» представляются заявителями - физическими и юридическими лицами в обязательном порядке.

Перечень указанных документов является исчерпывающим.

Документы предоставляются заявителем одновременно с заявлением об                         утверждении границ охранных зон объектов газоснабжения.
        Государственная функция и информация о ней предоставляются бесплатно.

3. Административные процедуры

3.1. Исполнение государственной функции включает в себя следующие                      административные процедуры:

       - прием документов, рассмотрение представленных документов на предмет правильности заполнения заявления и комплектности приложенных документов,                      регистрация документов в книге учета входящих документов;

-проведение экспертизы документов, проверка их законности и                           правильности оформления, проверка на наличие оснований для отказа в                      утверждении границ  охранных зон объектов газоснабжения;
       - принятие решения об утверждении границ охранной зоны (об отказе в                   утверждении) и  направление заявителю принятых решений (приложения 3 и 4). 

Решение об утверждении границ охранной зоны оформляется приказом                  Департамента.
3.2. Прием и регистрация документов.
Основанием для начала исполнения процедуры является:

- личное обращение заявителя (руководителя юридического лица или                    физического лица) или его представителя, имеющего соответствующие полномочия действовать от имени юридического или физического лица, с комплектом               документов, необходимых для утверждения границ охранных зон объектов                   газоснабжения;

- поступление в адрес Департамента либо Учреждения, в соответствии с Уставом, заявления с  комплектом документов, необходимых для утверждения границ охранных зон  объектов газоснабжения, в виде почтового  отправления с описью вложения.

       Датой приема заявления и документов, необходимых для исполнения                      государственной функции, является дата их поступления, подтверждаемая                     соответствующей отметкой на заявлении, записью в журналах регистрации и                 внесенная в систему электронного документооборота.

Прием и регистрация заявления, проверка прилагаемых к нему документов, в соответствии с описью, осуществляется в течение 1 (одного) рабочего дня.
При поступлении заявления и документов почтой, сопроводительное письмо к заявлению и документам по утверждению границ охранных зон объектов               газоснабжения регистрируется как входящая корреспонденция отделом                        документационного обеспечения и кадровой работы Департамента и передается для               исполнения в Учреждение.

Заявление регистрируются согласно очередному порядковому номеру в                         журнале регистрации заявлений.

       Специалист Департамента либо Учреждения, уполномоченный на прием                  заявлений:

        - устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя,                    проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;

        - проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя                  правообладателя действовать от его имени, полномочия представителя                        юридического лица действовать от имени юридического лица;

        -проверяет наличие всех необходимых документов исходя из                                   соответствующего перечня документов, представляемых на исполнение                              государственной функции;

- проверяет соответствие представленных документов установленным                  требованиям.

Специалист Департамента либо Учреждения, удостоверяется, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально                   удостоверены, скреплены печатями;

-   тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства                написаны полностью;

-  документы не исполнены карандашом;

-  документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут.
При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его                  заполнении специалист помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

       При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для исполнения государственной функции,                   объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных                  документов и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя устранить препятствия специалист возвращает                   представленные документы; 

- при несогласии заявителя устранить препятствия специалист принимает                      документы по настоянию, обращая внимание заявителя, что выявленные недостатки могут препятствовать исполнению государственной функции.

Специалист Департамента либо Учреждения, ответственный за прием                     документов, в компетенцию которого   входит прием, обработка, регистрация и                распределение поступающей   корреспонденции:

-  проверяет документы согласно представленной описи;

-  регистрирует в установленном порядке заявление;

- ставит на экземпляр заявления заявителя (при наличии) отметку с номером и датой регистрации заявления;

- сообщает заявителю о предварительной дате исполнения государственной функции.
- следит за соблюдением исполнителем сроков исполнения государственной функции.

Внесение записи о приеме заявления в реестр учета входящих документов осуществляется в соответствии с Правилами ведения  учета документов.
При приеме заявлений Учреждением они в трехдневный срок с момента                      принятия передаются в Департамент в следующем виде:

- сопроводительное письмо за подписью уполномоченного должностного лица Учреждения;

- заявление;

- опись прилагаемых к заявлению документов;

- прилагаемые к заявлению документы, пронумерованные в соответствии с описью и заверенные сотрудником Учреждения, осуществившим прием заявления.

Руководитель Департамента или уполномоченный заместитель руководителя Департамента рассматривают принятые заявление и документы и в течение                    рабочего дня передают их с соответствующей резолюцией для дальнейшей работы в отдел кадастровых работ и регистрации прав на землю.
Начальник отдела кадастровых работ и регистрации прав на землю (либо               лицо, его замещающее) в течение одного рабочего дня рассматривает заявление,                   определяет специалиста отдела, ответственного за исполнение государственной                  услуги, и направляет ему для рассмотрения заявление с поступившим пакетом                 документов с соответствующей резолюцией.

         3.3. Проведение экспертизы документов, проверка их законности и                           правильности оформления, проверка на наличие оснований для отказа в                      утверждении границ  охранных зон объектов газоснабжения.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение специалистом Департамента либо Учреждения, в  соответствии с                  Уставом, заявления с  прилагаемым пакетом документов.

         Экспертиза и проверка соответствия представленных документов должна быть начата специалистом не позднее 2 рабочих дней с момента получения                      заявления, который проверяет заявление и представленные документы на полноту, комплектность и правильность их оформления, а также на соответствие                   требованиям, установленным настоящим Административным регламентом.
  Проверка и рассмотрение представленных документов осуществляется в                течение 20 рабочих дней со дня их получения, в том числе:

  Проведение Департаментом либо Учреждением, в соответствии с Уставом, экспертизы на комплектность и соответствие  требованиям   действующего                   законодательства осуществляется в  течение 5 дней.

По результатам экспертизы документов специалистом может быть принято одно из следующих решений:

  - о подготовке проекта решения об установлении границ охранных зон                        объектов газоснабжения и наложения ограничений (обременений) на входящие в них земельные участки

- о подготовке проекта решения об отказе в исполнении государственной функции.

3.4. Принятие решения об утверждении границ охранной зоны или об отказе в исполнении государственной функции и их направление заявителям.

В случае отсутствия полного комплекта документов осуществляется:

- подготовка проекта мотивированного отказа специалистами Департамента            либо Учреждения, в соответствии с Уставом, с последующей передачей  документов в Департамент для принятия решения - в течение 5 дней;

- принятие Департаментом решения об отказе в установлении границ охранных зон объектов газоснабжения и передача его в Учреждение, в соответствии с Уставом - в течение 9 дней;

- уведомление Департаментом  либо Учреждением, в соответствии с Уставом, заявителя о принятом решении – в течение 1 дня.

При наличии полного комплекта документов осуществляется:

- подготовка проекта приказа об установлении границ охранных зон объектов газоснабжения и наложения ограничений (обременений) на входящие в них                   земельные участки специалистами Департамента  либо Учреждения, в соответствии с Уставом, с последующей передачей  документов в Департамент для принятия                     решения – в течение 5 дней;

- принятие решения Департаментом об установлении границ охранных зон                объектов газоснабжения и передача его в Учреждение, в соответствии с Уставом - в течение 9 дней;

- уведомление Департаментом либо Учреждением, в соответствии с Уставом, заявителя о принятом решении – в течение 1 дня.

Решение регистрируется в журнале и реестре.
4. Порядок  и формы контроля исполнения государственной функции

Текущий контроль исполнения государственной функции осуществляется                              руководителем Департамента и заместителем  руководителя Департамента,                     курирующим вопросы об утверждении границ охранных зон объектов                      газоснабжения и установление ограничений прав на входящие в них земельные                  участки.

Перечень иных должностных лиц Департамента, осуществляющих текущий контроль за исполнением государственной функции, в том числе реализацией                  предусмотренных настоящим Административным регламентом административных процедур, устанавливается индивидуальными правовыми актами Департамента,                  положением о Департаменте и положениями об отделах Департамента,                      ответственных за исполнение государственной функции, должностными                            регламентами государственных гражданских служащих Департамента.

Государственные гражданские служащие Департамента, ответственные за                       исполнение государственной функции, несут персональную ответственность за                    соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, предусмотренной настоящим Административном регламентом. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами, ответственными за организацию работы по исполнению государственной функции, проверок соблюдения и исполнения государственными гражданскими служащими Департамента положений настоящего Административного регламента, иных             нормативных правовых актов Российской Федерации и Воронежской области.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается                        руководителем Департамента, но не реже чем 1 раз в месяц.

Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции                включает в себя проведение проверок деятельности государственных гражданских служащих Департамента с целью выявления допущенных ими нарушений в                     соответствии с требованиями настоящего Административного регламента.

       По результатам проведенных проверок в случае выявления  нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

        Внеплановые проверки полноты и качества  исполнения государственной функции проводятся руководителем Департамента или  заместителем руководителя Департамента, в рамках текущей работы деятельности отдела, в том числе по                письменному обращению граждан и юридических лиц,  на основании                          индивидуальных правовых актов (приказов) руководителя Департамента.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также        

 принимаемого им  решения при исполнении государственной функции

5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование
Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия                         должностных лиц Департамента либо Учреждения, в соответствии с Уставом.

        Контроль деятельности Департамента осуществляет правительство                   Воронежской области. 

        Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц                   Департамента либо Учреждения, в соответствии с Уставом:

 -у заместителя руководителя Департамента, курирующего вопросы об                              утверждении границ охранных зон объектов   газоснабжения и установление                     ограничений прав на входящие в них земельные   участки.

        - у руководителя Департамента;

- в правительстве Воронежской области.
Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение.

        Должностные лица Департамента указанные в данном  пункте                           Административного регламента, проводят личный прием заявителей. 

        Личный прием должностными лицами проводится по предварительной записи. Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на                 Интернет-сайте Департамента, правительства Воронежской области и                         информационных стендах.

         Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием,                      информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

         При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. 

 В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения                  необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов руководитель Департамента вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.
         Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество, должность соответствующего должностного лица, а также свои фамилию, имя, отчество, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о                    переадресации обращения, контактные телефоны, излагает суть предложения,                 заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

         По результатам рассмотрения жалобы должностными лицами принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

         Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения,                      направляется заявителю.

         Если в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество  заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

         При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу                   должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить                заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

         Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на                    обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

         Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который                    заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять                      решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель,                направивший обращение.

         Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении                   вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

 5.2 Судебное обжалование

 Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения                     государственной функции, действия или бездействие должностных лиц                      Департамента в судебном порядке в соответствии с действующим                               законодательством.

        Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды общей юрисдикции и арбитражные суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных               судах.
Приложение 1

                                                                                      к Административному регламенту

                                                                               исполнения государственной функции 

                                                                   «Утверждение границ охранных зон объектов 

                                                                      газоснабжения и установление ограничений
                                                                     прав на входящие в них земельные участки»
СВЕДЕНИЯ

о месте нахождения, справочные телефоны,

адрес сайта в сети Интернет, адрес электронной почты,

департамента имущественных и земельных отношений Воронежской области

Департамент имущественных и земельных отношений:
Адрес: 394006, г. Воронеж, пл. Ленина, 12.

Тел.: (4732) 55 35 48. Факс: (4732) 77 93 00, e-mail: dizo@govvrn.ru.ru,

адрес сайта в Интернете: www. dizovo.ru

1. График работы отдела кадастровых работ и регистрации прав на землю:

Понедельник-четверг: с 9.00 до 13.00, с 13.45 до 18.00;

Пятница: с 9.00 до 13.00, с 13.45 до 16.45.

2. График приема граждан и юридических лиц:

Понедельник-вторник: с 9.00 до 13.00, с 13.45 до 18.00;

Четверг: с 9.00 до 13.00, с 13.45 до 18.00;

Среда - пятница: не приемные дни 

Начальник отдела: Яшин Олег Витальевич, каб. 215а, тел. 53 06 27;

Заместитель начальника отдела: Маслак Вадим Петрович, каб. 232,                            тел 520604;

       Телефоны отдела:  каб. 215 тел. 53 06 21;  каб. 232 тел. 52 06 04.

Государственное областное учреждение «Центр корпоративного развития»:
Адрес: 394006, г. Воронеж, пл. Ленина, 12.

Тел.(факс): (4732) 55-25-88 (приемная). e-mail: centrinvest@box.vsi.ru,

адрес сайта в Интернете: www.centrinvest.vsi.ru

1. График работы:

Понедельник-четверг: с 8.30 до 13.00, с 13.45 до 17.30;

Пятница: с 8.30 до 13.00, с 13.45 до 16.15.

2. График приема граждан и юридических лиц Отдел экспертиз каб. 506:

Понедельник-вторник: с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00;

Четверг: с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00;

Среда - пятница: не приемные дни 

Начальник отдела: Мышовская Евгения Станиславовна;

Заместитель начальника отдела: Кошелев Юрий Николаевич;

Юрисконсульт: Петровская Ольга Юрьевна.

Телефоны отдела: тел. (факс) 55 81 34.

      Приложение  2

                                                                                      к Административному регламенту

                                                                               исполнения государственной функции 

                                                                   «Утверждение границ охранных зон объектов 

                                                                      газоснабжения и установление ограничений
                                                                     прав на входящие в них земельные участки»
	Руководителю департамента 

имущественных и земельных 

отношений Воронежской области

_____________________________

                             (Ф. И. О.)

от  _________________________________

      (Ф.И.О.- для физических лиц, наименование                     организации – для юридических лиц)

_______________________________________

(место регистрации- для физических лиц, 

почтовый адрес, ИНН, КПП, ОГРН–для  

юридических лиц)

 ___________________________________                                                                                                ( контактный телефон, адрес электронной почты)


заявление

Прошу Вас утвердить границы охранной зоны _________________________

                                                                                                       (существующего, проектируемого)

объекта газоснабжения  _________________________________________________,

                                                        (низкого, среднего, высокого давления/ ШРП (ГРПШ, ГРП и т.д.)

протяженностью      L =                          м,      площадью    ___________   кв.м.,   

                                                                                                          (площадь охранной зоны)

расположенного________________________________________________________

                                                            (местоположение объекта газоснабжения)

______________________________________________________________________

Прилагаемые документы:

1.

2.

______________
______________

     (дата)                                                                                                               (подпись)

Приложение 3
к Административному регламенту
 исполнения государственной функции  «Утверждение 
границ охранных зон объектов газоснабжения и установление 
ограничений прав на входящие в них земельные участки»
БЛОК - СХЕМА
исполнения государственной функции  «Утверждение границ охранных зон объектов газоснабжения и

установление ограничений прав на входящие в них земельные участки»
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Приложение № 4
к Административному регламенту

исполнения государственной функции

«Утверждение границ охранных зон объектов
газоснабжения и установление ограничений
прав на входящие в них земельные участки»
Условные обозначения блок-схемы
по исполнению государственной функции 

«Утверждение границ охранных зон объектов газоснабжения и

установление ограничений прав на входящие в них земельные участки»

· начало или завершение административной процедуры;
· операция, действие;
· ситуация выбора, принятия решения;
· переход к следующей операции, действию, административной   процедуре.


Используемые сокращения:
Решение об отказе - решение об отказе в утверждении границ охранной зоны объекта газоснабжения и наложении ограничений прав на входящие в них земельные участки
Приказ - решение об утверждении границ охранной зоны объекта газоснабжения и наложении ограничений прав на входящие в них земельные участки
Департамент – департамент имущественных и земельных отношений Воронежской области

          Учреждение - ГОУ «Центр корпоративного развития»
Устав - Устав государственного областного учреждения «Центр корпоративного развития», утвержденный приказом Департамента имущественных и земельных отношений Воронежской области от 20.11.2009 № 1809
Приказ Департамента от 11.06.09 № 941 - приказ Департамента от 11.06.09 № 941 «Об утверждении Положения о порядке издания приказов об установлении границ охранных зон объектов газоснабжения и наложении ограничений (обременений) на входящие в них земельные участки»
Начало исполнения государственной функции:


Обращение заявителя государственной функции в Департамент либо Учреждение, в соответствии с Уставом








возвращение   заявителю (при согласии)   представленные документы для устранения препятствий в  исполнении государственной функции 





Прием и регистрация заявления с документами


по настоянию,  с выявленными недостатки, препятствующие в  исполнении государственной функции





Консультация заявителя государственной функции





Прием и регистрация заявления с необходимыми документами





Передача заявления с документами специалисту, ответственному за исполнение государственной функции





Проведение экспертизы заявления с документами 








Документы соответствуют перечню, утвержденному приказом Департамента от 11.06.09 № 941, а также представленные материалы соответствуют требованиям действующего законодательства, в том числе нормативно-технической документации, регламентирующей данный вид работ.








Подготовка проекта решения об отказе в исполнении государственной функции специалистами Департамента либо Учреждения, в соответствии с Уставом, с последующей передачей документов в Департамент для принятия решения








Подготовка проекта Приказа специалистами Департамента либо Учреждения, в соответствии с Уставом, с последующей передачей документов в Департамент для принятия решения





Согласование и подписание Департаментом Приказа (утверждение), внесение в реестр, передача Приказа в Учреждение, в соответствии с Уставом











Согласование и подписание Департаментом решения об отказе в исполнении государственной функции и  передача отказа в Учреждение, в соответствии с Уставом








уведомление Департаментом либо Учреждением, в соответствии с Уставом, заявителя о принятом решении








Направление Департаментом заявителю уведомления об отказе в исполнении государственной функции и уведомление Учреждением, в соответствии с Уставом, заявителя о принятом решении











Выдача приказа заявителю Департаментом либо Учреждением, в соответствии с Уставом











Государственная функция исполнена











