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Приложение 

к приказу департамента имущественных и земельных отношений Воронежской области

от 23.11.2010  № 1646
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
департамента имущественных и земельных отношений
Воронежской области по исполнению государственной функции
«Разработка и реализация областных и ведомственных целевых программ, утверждение ведомственных программ, разработка областной программы приватизации, контроль ее реализации»
1. Общие положения

1.1. Наименование государственной функции: «Разработка и реализация областных и ведомственных целевых программ, утверждение ведомственных программ, разработка областной программы приватизации, контроль ее реализации» (далее – государственная функция). 
1.2. Настоящий Административный регламент по исполнению государственной функции «Разработка, утверждение и реализация областных и  ведомственных целевых программ, утверждение ведомственных программ, разработка областной программы приватизации, контроль ее реализации» (далее – Регламент) определяет механизм разработки, утверждения и реализации областных и ведомственных целевых программ, областной программы приватизации как инструмента бюджетного планирования (учета) расходов областного бюджета, направляемых на реализацию структурными подразделениями Департамента целей и задач в установленных для них сферах деятельности.

1.3. Государственную функцию исполняет Департамент имущественных и земельных отношений Воронежской области (далее – Департамент). 
1.4.Исполнение государственной функции «Разработка и реализация областных и ведомственных целевых программ, утверждение ведомственных программ, разработка областной программы приватизации, контроль ее реализации» осуществляется в соответствии  с: 
- Бюджетным Кодексом Российской Федерации // Рос. газ. – 1998. – 12 августа;

- Гражданским Кодексом Российской Федерации // Рос. газ. – 1994. – 08 декабря;

- Земельным Кодексом Российской Федерации // Рос. газ. – 2001. – 30 октября;
- Федеральным Законом от 02.12.2009 г. № 308-ФЗ «О федеральном бюджете на 2010 год и на плановый период 2011 и 2012 годов» // Парламентская газета. – 2009. – 08 декабря;

- Федеральным законом от 21.12.2001 г. № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» // Рос. газ. – 2002. – 26 января;

- Федеральным законом от 22 июля 2008 г. № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» // Рос. газ. – 2008. – 25 июля;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.06.1995 № 594 «О реализации Федерального закона «О поставках продукции для федеральных государственных нужд» // Рос. газ. – 1995. – 21 июля;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.04.2005 № 239 «Об утверждении Положения о разработке, утверждении и реализации ведомственных целевых программ» // Собрание законодательства РФ. – 2005. – 25 апреля;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.05.2004 № 249 «О мерах по повышению результативности бюджетных расходов» // Рос. газ. – 2004. – 01 июня;

- Законом Воронежской области от 25.02.2010 г. № 16-ОЗ «О  прогнозном плане (программе) приватизации государственного имущества Воронежской области на 2010 - 2012 годы» //  Молодой коммунар. – 2010. – 4 марта;

- Законом Воронежской области от 17.03.1997 г. № 86-з (ред. от 26.05.2009) «Об управлении государственной собственностью Воронежской области» //  Коммуна. – 1997. – 10 апреля;

- Постановлением правительства Воронежской области от 08.05.2009 г. № 365 (ред. от 29.06.2009) «Об утверждении Положения о департаменте имущественных и земельных отношений Воронежской области» // Молодой коммунар. – 2009. – 14 мая;

- Постановлением правительства Воронежской области от 19.11.2009 № 993 «О Порядке принятия решений о разработке долгосрочных областных целевых программ, их формировании и реализации» // Молодой коммунар. – 2009. – 12 декабря;

- Постановлением администрации Воронежской области от 10.02.2006 № 81 «О порядке разработки, утверждения и реализации ведомственных целевых программ» // Коммуна. – 2006. – 25 апреля;

- иными правовыми актами Российской Федерации и Воронежской области, регламентирующими правоотношения в сфере разработки и реализации областных и ведомственных целевых программ, областной программы приватизации государственного имущества. 

1.5. Основные понятия, используемые в настоящем Регламенте, приведены в приложении 2 к Административному регламенту.
Допускается включение в структуру областной целевой программы нескольких подпрограмм, направленных на решение конкретных задач в рамках областной целевой программы. Деление областной целевой программы на подпрограммы осуществляется исходя из сроков реализации, масштабности и сложности решаемых проблем, а также необходимости рациональной организации их реализации.
1.6. При осуществлении в установленном порядке государственной функции «Разработка и реализация областных и ведомственных целевых программ, утверждение ведомственных программ, разработка областной программы приватизации, контроль ее реализации» осуществляется взаимодействие с:

- Управлением экспертной и контрольной работы правительства Воронежской области;
- Департаментом финансово-бюджетной политики Воронежской области;

- Департаментом экономического развития Воронежской области;
- иными организациями, имеющими сведения, необходимые для разработки и реализации в установленном порядке областных и ведомственных целевых программ.  

1.7. Конечным результатом исполнения государственной функции являются: 

- Утвержденная областная целевая программа (далее – ОЦП);

- приказ Департамента об утверждении ведомственной целевой программы (далее – ВЦП);


- утвержденная областная программа приватизации (далее – ОПП);


- отчеты об исполнении областной и ведомственной целевых программ, областной программы приватизации. 

2. Требования к порядку исполнения государственной функции

2.1.  Информация о порядке исполнения государственной функции предоставляется:

- непосредственно в Департаменте;

- посредством размещения сведения в информационно–телекомму-никационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов.

2.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресе сайта в сети Интернет, о графике (режиме) работы Департамента и должностных лиц содержатся в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

2.3.
Требования к оформлению входа в здание.
2.3.1. Здание (строение), в которых расположен Департамент, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение Департамент.

2.3.2.Входы в помещения Департамента оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

2.3.3. Центральный вход в здание Департамента должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию о Департаменте, осуществляющем исполнение государственной функции:

наименование; 

место нахождения; 

режим работы;

адрес официального сайта в сети Интернет;

телефонные номера и электронный адрес справочной службы. 

2.4. Срок исполнения государственной функции.

Сроки исполнения отдельных административных процедур указаны в разделе 3 «Административные процедуры» настоящего Административного регламента, а также исполнение государственной функции в целом осуществляется в сроки, определяемые суммированием сроков отдельных административных процедур.
2.5. Перечень оснований для приостановления исполнения государственной функции либо отказа в исполнении государственной функции.

Основания приостановления исполнения данной государственной функции не предусмотрены действующим законодательством.
2.6. Информация о перечне необходимых  для исполнения государственной функции документов.
Департамент подготавливает проект распоряжения правительства Воронежской области о разработке областной или ведомственной целевой программы, к которому прилагаются:

- предложения о разработке областной или ведомственной целевой программы;

- заключение о целесообразности разработки областной или ведомственной целевой программы, подготовленное Департаментом;

- проект концепции областной целевой программы;

- заключение департамента финансово-бюджетной политики Воронежской области о возможности финансирования областной или ведомственной целевой программы;

- заключение департамента экономического развития Воронежской области о целесообразности разработки областной или ведомственной целевой программы и соответствии ее стратегии социально-экономического развития Воронежской области;

- заключение управления экспертной и контрольной работы правительства Воронежской области;

- пояснительная записка, подготовленная в соответствии с Регламентом взаимодействия исполнительных органов государственной власти Воронежской области.

2.7.Требования к исполнению государственной функции.
Исполнение данной государственной функции осуществляется на безвозмездной основе.

3. Административные процедуры

Исполнение государственной функции представлено в блок-схемах по каждой целевой программе соответственно.

3.1. Исполнение государственной функции осуществляется в рамках следующих административных процедур:
3.1.1. В части разработки и реализации областных целевых программ (далее – ОЦП) включает в себя следующие административные процедуры (блок-схема приложения 3 к Административному регламенту):

- принятие решения о разработке проекта ОЦП;

- утверждение плана мероприятий по разработке проекта ОЦП;

- разработка технического задания;

- разработка проекта ОЦП;
- направление проекта ОЦП на экспертизу и последующее согласование проекта ОЦП, доработка проекта ОЦП;
- внесение проекта ОЦП для рассмотрения на заседании правительства Воронежской области;

- утверждение ОЦП;

- организация контроля за ходом реализации ОЦП;
- исполнение ОЦП.

3.1.2. В части разработки и реализации ведомственных целевых программ (далее – ВЦП) включает в себя следующие административные процедуры (блок-схема приложения 4 к Административному регламенту):
- принятие решения о разработке проекта ВЦП;

- разработка проекта ВЦП;

- направление проекта ВЦП на экспертизу;

- согласование проекта ВЦП;

- утверждение ВЦП;

- реализация и организация контроля за ходом реализации ОЦП;

- информирование о ходе реализации ВЦП.

3.1.3. В части разработки и реализации областной программы приватизации (далее – ОПП) включает в себя следующие административные процедуры (блок-схема приложения 5 к Административному регламенту):

- принятие решения о разработке проекта ОПП;

- разработка проекта ОПП;

- направление на экспертизу проекта ОПП;

- согласование проекта ОПП с отраслевыми департаментами (управлениями);

- утверждение ОПП;

- реализация ОПП;
- организация контроля за ходом реализации ОПП;

- исполнение ОПП.

3.2. Административные процедуры по  разработке и реализации ОЦП.
3.2.1. Административная процедура «Принятие решения о разработке проекта ОЦП».
Юридическим фактом для начала исполнения государственной функции в части разработки и реализации ОЦП является нормативный правовой акт правительства Воронежской области, инициирующий разработку или внесение изменений в действующую ОЦП. Нормативным правовым актом правительства области определяется должностное лицо - руководитель Департамента, ответственный за разработку проектов ОЦП, определяются сроки разработки, согласования проектов программ и внесения их на рассмотрение Воронежской областной Думы. 
3.2.2. Административная процедура «Утверждение плана мероприятий по разработке проекта ОЦП».

Руководитель Департамента в течение 5 календарных дней с даты принятия нормативного правового акта правительства области по разработке проекта ОЦП своим приказом утверждает план мероприятий по разработке проекта ОЦП, определяет сроки исполнения отдельных этапов работ, назначает ответственных исполнителей этапов работ из числа государственных служащих Департамента.
3.2.3. Административная процедура «Разработка технического задания».

В течение 10 календарных дней с даты утверждения приказа ответственные исполнители - государственные служащие Департамента обязаны обеспечить разработку технического задания и иной документации для проведения конкурса на подбор организации для разработки проекта ОЦП и направить их в уполномоченный орган по проведению конкурсов.

3.2.4. Административная процедура «Направление проекта ОЦП на экспертизу и последующее согласование проекта ОЦП, доработка проекта ОЦП».
При наличии замечаний и предложений, изложенных в заключении департамента экономического развития Воронежской области, Департамент совместно с разработчиками ОЦП производит доработку проекта ОЦП. Доработанный проект ОЦП повторно направляется Департаментом в департамент экономического развития Воронежской области на экспертизу.

Максимальный срок прохождения административной процедуры после доработки проекта – 30 дней.

3.2.5.  Административная процедура «Внесение ОЦП для рассмотрения на заседании правительства Воронежской области».
3.2.5.1. При положительном заключении департамента экономического развития области проект ОЦП вместе с проектом нормативного правового акта правительства Воронежской области об утверждении областной целевой ОЦП, согласованным в соответствии с Регламентом взаимодействия исполнительных органов государственной власти Воронежской области, и заключениями департамента финансово-бюджетной политики Воронежской области, управления экспертной и контрольной работы правительства Воронежской области, департамента экономического развития Воронежской области вносится Департаментом для рассмотрения на заседании правительства Воронежской области в соответствии с Регламентом правительства Воронежской области.

Срок исполнения административного действия – 30 дней.

3.2.6. Административная процедура «Утверждение ОЦП».
После рассмотрения на заседании правительства Воронежской области Программа утверждается постановлением правительства Воронежской области.

3.2.7. Административная процедура «Организация контроля за ходом реализации ОЦП».
Департамент:

- с учетом выделяемых ежегодно на реализацию областной целевой программы средств распределяет их по программным мероприятиям;

- осуществляет размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд по определению поставщиков (исполнителей, подрядчиков) по каждому программному мероприятию в соответствии с нормами действующего законодательства;

- организует внедрение информационных технологий в целях управления Программой и контроля за ходом ее реализации;

- ежеквартально до 20-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом, и по итогам года - до 1 марта года, следующего за отчетным годом, направляет в департамент экономического развития Воронежской области и управление экспертной и контрольной работы правительства Воронежской области отчет о реализации мероприятий ОЦП;

- по ОЦП, срок реализации которых завершается в отчетном году, подготавливает и представляет в департамент экономического развития Воронежской области и управление экспертной и контрольной работы правительства Воронежской области доклад о выполнении ОЦП.

3.2.8. Административная процедура «Исполнение ОЦП».
Областная целевая программа считается завершенной и финансирование ее прекращается после выполнения плана программных мероприятий или достижения цели ОЦП.
3.3. Описание последовательности действий при исполнении государственной функции по разработке, утверждению и реализации ведомственных целевых программ (далее ВЦП) (блок-схема приложения 4 к Административному регламенту): 
3.3.1. Административная процедура «Подготовка проекта приказа о принятии решения для разработки ВЦП».

Юридическим фактом для начала исполнения государственной функции в части разработки, утверждения и реализации ВЦП является приказ руководителя Департамента о разработке ВЦП.
3.3.2. Административная процедура «Разработка ВЦП».

Департамент разрабатывает проекты ВЦП и направляет их на экспертизу в департамент экономического развития и департамент финансово-бюджетной политики Воронежской области.
3.3.3. Административная процедура «Направление на экспертизу проекта ВЦП Департамента».
Экспертизу проекта ВЦП, целевых индикаторов, статей и величины расходов средств областного бюджета осуществляют департамент экономического развития и департамент финансово-бюджетной политики Воронежской области в течение 3 недель с даты поступления проекта программы.

3.3.4. Административная процедура «Согласование проекта ВЦП с отраслевыми департаментами (управлениями)».
Подготовленная ВЦП согласуется с отраслевыми департаментами (управлениями) в порядке, сроках установленных регламентом взаимодействия органа.
3.3.5. Административная процедура «Утверждение ВЦП».
3.3.5.1. Департамент утверждает:

а) ведомственную целевую программу, намеченную к финансированию из бюджета действующих обязательств, - после получения положительных заключений экспертизы департамента экономического развития и департамента финансово-бюджетной политики Воронежской области;

б) ведомственную целевую программу, предлагаемую к финансированию (полностью или частично) из бюджета принимаемых обязательств, - после одобрения комиссией при губернаторе Воронежской области по рассмотрению и согласованию докладов субъектов бюджетного планирования в предстоящем году и на среднесрочную перспективу перечня таких программ, если данная программа включена в его состав.

3.3.5.2. Подготовленные Департаментом ведомственные целевые программы утверждаются приказом  Департамента.

3.3.6. Административная процедура «Реализация и организация контроля за ходом выполнения ВЦП».
3.3.6.1. ВЦП реализуется соответствующим субъектом бюджетного планирования - Департаментом.

3.3.6.2. Руководитель Департамента несет ответственность за решение задач ведомственной целевой программы Департамента и обеспечение достижения утвержденных значений целевых индикаторов.

3.3.6.3. Контроль за ходом реализации ВЦП осуществляет Департамент. При комплексных проверках привлекаются представители департамент финансово-бюджетной политики Воронежской области.

3.3.7. Административная процедура «Информирование о ходе реализации ВЦП».
Департамент публикует в газетных изданиях и размещает в сети Интернет на специализированном сайте правительства области и на официальном сайте Департамента в сети Интернет текст ВЦП результаты ее реализации.

3.4. Описание последовательности действий при исполнении государственной функции в части разработки и контроля за реализацией областной программы приватизации Департамента (блок-схема приложения 5 к Административному регламенту).
3.4.1. Административная процедура «Принятие решения о разработке проекта ОПП».
Решение о разработке ОПП принимается руководителем Департамента и оформляется приказом Департамента.
3.4.2. Административная процедура «Разработка проекта ОПП».
Разработка проекта ОПП на очередной финансовый год осуществляется Департаментом в соответствии с основными направлениями внутренней политики Воронежской области, определенными губернатором Воронежской области, а также в соответствии с принятыми правительством Воронежской области программами социально-экономического развития Воронежской области.

Срок исполнения административного действия – 30 дней.

3.4.2.1. Департамент не позднее чем за восемь месяцев до начала очередного финансового года направляет в правительство Воронежской области или уполномоченный орган исполнительной власти области предложения о приватизации находящихся в его ведении областных государственных унитарных предприятий, а также находящихся в областной собственности акций открытых акционерных обществ, осуществляющих деятельность в определенной отрасли экономики, и иного областного имущества.

3.4.2.2. Исполнительные органы государственной власти Воронежской области, органы местного самоуправления, областные государственные унитарные предприятия, а также открытые акционерные общества, акции которых находятся в областной собственности, иные юридические лица и граждане вправе направлять в Департамент свои предложения о приватизации федерального имущества в очередном финансовом году.

3.4.2.3. Департамент:

- разрабатывает проект областной программы приватизации и направляет ее на экспертизу в департамент экономического развития и департамент финансово-бюджетной политики Воронежской области;

- обеспечивает реализацию областной программы приватизации и ее финансирование.
3.4.3. Административная процедура «Направление на экспертизу проекта ОПП».
Департамент направляет ОПП на проведение экспертизы в департамент экономического развития и департамент финансово-бюджетной политики Воронежской области.

3.4.4. Административная процедура «Согласование проекта ОПП с отраслевыми департаментами (управлениями)»
Результаты экспертизы проекта ОПП департаментом экономического развития и департаментом финансово-бюджетной политики Воронежской области направляются Департаменту.

3.4.5. Административная процедура «Утверждение ОПП».
3.4.5.1. Департамент определяет и вносит на утверждение ОПП:

- после получения положительных заключений экспертизы департамента экономического развития и департамента финансово-бюджетной политики Воронежской области;

-  после одобрения комиссией при губернаторе Воронежской области по рассмотрению и согласованию докладов субъектов бюджетного планирования в предстоящем году и на среднесрочную перспективу перечня таких программ, если данная ОПП включена в его состав.

3.4.5.2. Подготовленная Департаментом ОПП утверждается законом Воронежской области.
3.4.5.3. В целях реализации ОПП отдел по работе с областной собственностью Департамента разрабатывает План мероприятий по реализации ОПП.
3.4.5.4. Составленный План мероприятий утверждается приказом руководителя Департамента.
3.4.6. Административная процедура «Реализация ОПП».
3.4.6.1. Областная программа приватизации реализуется Департаментом.

3.4.6.2. Руководитель Департамента несет ответственность за решение задач ОПП и обеспечение достижения утвержденных ОПП задач.

3.4.7. Административная процедура «Организация контроля за ходом реализации ОПП».

Контроль за ходом реализации ОПП осуществляет Департамент. При комплексных проверках привлекаются представители департамента финансово-бюджетной политики Воронежской области.

3.4.8. Административная процедура «Исполнение ОПП».
Департамент совместно с департаментом экономического развития и департаментом финансово-бюджетной политики Воронежской области организует опубликование в газетных изданиях и размещение в сети Интернет на специализированном сайте правительства области и на сайте Департамента текст ОПП и результаты ее реализации.
4. Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции
4.1. Текущий контроль за соблюдением действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, сроков и принятием решений должностными лицами обеспечивается:

- руководителем Департамента;

- заместителями руководителя Департамента;

- начальником Отдела.

4.2. Текущий контроль может осуществляться путем проведения проверок полноты и качества соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Административного регламента, нормативно-правовых актов Российской Федерации и Воронежской области.

4.3.  Ответственность государственных гражданских служащих Департамента за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемое) в ходе исполнения государственной функции, устанавливается в соответствии с законодательством Российской Федерации и Воронежской области о государственной гражданской службе.

4.4. Персональная ответственность должностных лиц Департамента за несоблюдение требований Административного регламента закреплена в должностных регламентах:

- государственных гражданских служащих Воронежской области, замещающих должности государственной гражданской службы Воронежской области в отделе по работе с областной собственностью Департамента. 

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении государственной функции
5.1. Гражданин, организация вправе оспорить в суде решение, действие (бездействие) органа государственной власти, органа местного самоуправления, должностного лица, государственного или муниципального служащего, если считают, что нарушены их права и свободы. Гражданин, организация вправе обратиться непосредственно в суд или в вышестоящий в порядке подчиненности орган государственной власти, орган местного самоуправления, к должностному лицу, государственному или муниципальному служащему.
5.2. Заявления, жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц подаются в арбитражный суд или суд общей юрисдикции по общим правилам подсудности, то есть по месту нахождения департамента имущественных и земельных отношений Воронежской области, в Центральный районный суд г. Воронежа или Арбитражный суд Воронежской области. 

 5.3. Копия решения, принятого по результатам рассмотрения жалобы, направляется лицу, обратившемуся с жалобой, в пределах сроков, указанных в пункте 5.7 Административного регламента. 

5.4. Заинтересованные лица также могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления государственной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее – жалоба), в Департамент. Жалоба подается на имя руководителя Департамента либо лица, исполняющего его обязанности (Приложение 1 к настоящему Административному регламенту).

5.5. Заинтересованное лицо подает жалобу в письменной форме по почте, по электронной почте либо лично.

Жалоба должна быть подписана лицом, обратившимся с жалобой, и содержать в обязательном порядке наименование государственного органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения, а также излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. 
5.6. Поступившую в Департамент жалобу должностное лицо Департамента, ответственное за делопроизводство, регистрирует в день ее поступления, присваивает входящий номер, указывает дату и передает на рассмотрение руководителю Департамента либо лицу, исполняющему его обязанности.

5.7. Департамент рассматривает жалобу в течение 30 дней со дня ее регистрации в Департаменте.

В случае направления запроса другим государственным органам о предоставлении документов, необходимых для рассмотрения жалобы, срок рассмотрения жалобы может быть продлен руководителем Департамента либо лицом, исполняющим его обязанности, но не более чем на 30 дней.

О продлении срока рассмотрения жалобы сообщается лицу, подавшему жалобу, в письменной форме, с указанием причин продления в 5-дневный срок со дня направления запроса.

Должностное лицо Департамента, которому поручено рассмотрение жалобы, в течение 30 дней со дня ее регистрации рассматривает жалобу, готовит и направляет письменный ответ заинтересованному лицу по его жалобе.

Подписанный руководителем Департамента либо лицом, его замещающим, письменный ответ заинтересованному лицу по его жалобе должностное лицо Департамента, которому поручено рассмотрение жалобы, направляет в адрес заинтересованного лица.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель либо должностное лицо Департамента вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Департамент. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

5.8. Заявление может  быть подано в суд в течение трех месяцев со дня, когда заявителю стало известно о нарушении его прав и законных интересов, если иное не установлено федеральным законом. Пропущенный по уважительной причине срок подачи заявления может быть восстановлен судом.
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Сведения

о месте нахождения, справочные телефоны, адрес сайта в сети Интернет, адрес электронной почты, график работы отдела по работе с областной собственностью департамента имущественных и земельных отношений Воронежской области
Департамент имущественных и земельных отношений:

Адрес: 392006, г. Воронеж, пл. Ленина, 12.

Тел.: (4732) 55-35-48. Факс: (4732) 77-93-00, e-mail: dizo@govvrn.ru
Адрес официального сайта в сети Интернет: www.dizovo.ru.
График работы Департамента:

	          Понедельник-четверг
	с 9.00 ч. до 18.00 ч.

	          Пятница
	с 9.00 ч. до 16.45 ч.



Перерыв на обед сотрудников     с 13.00 ч. до 13.45 ч.


Суббота, воскресенье – выходные дни. Среда, пятница – неприемные для посетителей дни.
Отдел по работе с областной собственностью:

Начальник отдела: Припутнев Виктор Тимофеевич, каб. 529, тел.: 55-26-47.

Заместитель начальника отдела: Порхина Ольга Юрьевна,  каб. 527, тел.: 55-08-89.
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Основные понятия, используемые в настоящем Административном регламенте:

- областная (долгосрочная) целевая программа - комплекс производственных, социально-экономических, организационно-хозяйственных и других мероприятий, увязанных по задачам, ресурсам и срокам осуществления и обеспечивающих эффективное решение системных проблем в сфере экономического, экологического, социального и культурного развития Воронежской области;

- ведомственная целевая программа - утвержденный Департаментом комплекс мероприятий (направлений расходования бюджетных средств) внутриотраслевого характера, базирующийся на четкой привязке к функциональной и ведомственной классификации расходов бюджета Департамента, направленный на решение конкретной тактической задачи, достижение которой оценивается индикаторами оценки результативности ведомственной целевой программы; 

- областная программа приватизации – прогнозный план (программа) приватизации государственного областного имущества, составленный на определенный срок, направленный на повышение эффективности управления государственной собственностью и обеспечение планомерности процесса приватизации;

- главный распорядитель бюджетных средств - структурное подразделение Департамента, указанное в областной и ведомственной структуре расходов бюджета, имеющее право распределять бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств между подведомственными распорядителями и (или) получателями бюджетных средств;

- государственный заказчик (при наличии нескольких государственных заказчиков - государственный заказчик-координатор) – орган исполнительной власти области, несущий ответственность за реализацию и конечные результаты Программы, за рациональное использование ресурсов, выделяемых на реализацию Программы;
- цель областной и ведомственной целевой программы – краткая измеримая характеристика состояния, достигаемого посредством реализации программы;

- задача областной и ведомственной целевой программы - краткая характеристика частных или промежуточных состояний, посредством достижения которых осуществляется цель программы;

- администратор областной и ведомственной целевой программы - субъект бюджетного планирования - исполнительный орган государственной власти области, ответственный за реализацию ведомственной целевой программы;

- мероприятие - носящее предельно конкретный характер действие или несколько взаимосвязанных действий в отношении однозначно поименованного объекта, дающее четкое представление о содержании производимых работ;

- индикатор оценки результативности и планируемых результатов областной и ведомственной целевой программы (далее - индикатор) –  показатель, характеризующий степень достижения цели и решения задач областной и ведомственной целевой программы;

- результат реализации областной и ведомственной целевой программы (конечный, промежуточный, плановый, фактический) – конкретное значение индикатора ведомственной целевой программы (на завершение реализации программы, ее этапов), планируемое либо фактически достигнутое;

- результативность областной и ведомственной целевой программы  – степень фактического достижения результатов программы по сравнению с запланированным;

- мониторинг реализации областной и ведомственной целевой программы - систематическое наблюдение за ходом реализации программы с целью оценки, контроля и прогнозирования эффективности использования бюджетных средств;
- заинтересованное лицо – юридическое или физическое лицо, чьи интересы затрагивает принятие решения о включении жилого помещения в специализированный жилищный фонд Воронежской области с отнесением такого помещения к определенному виду жилых помещений специализированного жилищного фонда Воронежской области или исключении жилого помещения из специализированного жилищного фонда Воронежской области.

Иные понятия и термины используются в значениях, установленных бюджетным законодательством.
Приложение 3
к Административному регламенту 

департамента имущественных и 

земельных отношений Воронежской области

по исполнению государственной функции 

«Разработка и реализация областных и

 ведомственных целевых программ,

 утверждение ведомственных программ, 

разработка областной программы приватизации, 

контроль ее реализации»

БЛОК-СХЕМА

общей структуры исполнения государственной функции «Разработка и реализация областных и ведомственных целевых программ, утверждение ведомственных программ, разработка областной программы приватизации, контроль ее реализации» по областным целевым программ (далее - ОЦП)

















Приложение 4
к Административному регламенту 

департамента имущественных и 

земельных отношений Воронежской области

по исполнению государственной функции 

«Разработка и реализация областных и

 ведомственных целевых программ,

 утверждение ведомственных программ, 

разработка областной программы приватизации, 

контроль ее реализации»

БЛОК-СХЕМА

общей структуры исполнения государственной функции «Разработка и реализация областных и ведомственных целевых программ, утверждение ведомственных программ, разработка областной программы приватизации, контроль ее реализации» по ведомственным целевым программ (далее - ВЦП)













Приложение 5
к Административному регламенту 

департамента имущественных и 

земельных отношений Воронежской области

по исполнению государственной функции 

«Разработка и реализация областных и

 ведомственных целевых программ,

 утверждение ведомственных программ, 

разработка областной программы приватизации, 

контроль ее реализации»

БЛОК-СХЕМА

общей структуры исполнения государственной функции «Разработка и реализация областных и ведомственных целевых программ, утверждение ведомственных программ, разработка областной программы приватизации, контроль ее реализации» по областной программе приватизации (далее - ОПП)















Приложения 6,7

к Административному регламенту 

департамента имущественных и 

земельных отношений Воронежской области

по исполнению государственной функции 

«Разработка и реализация областных и

 ведомственных целевых программ,

 утверждение ведомственных программ, 

разработка областной программы приватизации, 

контроль ее реализации»

ФОРМА ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА

ОБЛАСТНОЙ ЦЕЛЕВОЙ ПРОГРАММЫ

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                                                                         │

│                                                                         │

│                                                                         │

│                      ОБЛАСТНАЯ ЦЕЛЕВАЯ ПРОГРАММА                        │

│                                                                         │

│    __________________________________________________________________   │

│    __________________________________________________________________   │

│    __________________________________________________________________   │

│    __________________________________________________________________   │

│                         (наименование программы)                        │

│                                                                         │

│                                                                         │

│                                                                         │

│                                                                         │

│                                                                         │

│                                                                         │

│                                                                         │

│                                  ВОРОНЕЖ                                │

│                                  20__ г.                                │

│                                                                         │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

ФОРМА ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА

ВЕДОМСТВЕННОЙ ЦЕЛЕВОЙ ПРОГРАММЫ

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                                                                         │

│                                                                         │

│                                                                         │

│                      ВЕДОМСТВЕННАЯ ЦЕЛЕВАЯ ПРОГРАММА                    │

│                                                                         │

│    __________________________________________________________________   │

│    __________________________________________________________________   │

│    __________________________________________________________________   │

│    __________________________________________________________________   │

│                         (наименование программы)                        │

│                                                                         │

│                                                                         │

│                                                                         │

│                                                                         │

│                                                                         │

│                                                                         │

│                                                                         │

│                                  ВОРОНЕЖ                                │

│                                  20__ г.                                │

│                                                                         │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

Приложения 8,9 

к Административному регламенту департамента имущественных и 

земельных отношений Воронежской области по исполнению государственной функции 

«Разработка и реализация областных и  ведомственных целевых программ,

 утверждение ведомственных программ, разработка областной программы приватизации, 

контроль ее реализации»
ПАСПОРТ

ОБЛАСТНОЙ ЦЕЛЕВОЙ ПРОГРАММЫ,

РЕАЛИЗУЕМОЙ ЗА СЧЕТ СРЕДСТВ ОБЛАСТНОГО БЮДЖЕТА

(далее - Программа)

	Наименование Программы                 
	

	Дата принятия решения о разработке  Программы (наименование, дата и номер соответствующего нормативного акта)    
	

	Государственный заказчик-координатор Программы                              
	

	Государственные заказчики Программы    
	

	Основные разработчики Программы        
	

	Цели и задачи Программы                
	

	Важнейшие целевые индикаторы и показатели Программы                   
	

	Сроки и этапы реализации Программы     
	

	Перечень подпрограмм (мероприятий) Программы                              
	

	Объемы и источники финансирования Программы (в действующих ценах каждого года реализации программы, тыс. рублей) <*>                            
	

	Ожидаемые конечные результаты реализации Программы и показатели социально-экономической эффективности  
	


--------------------------------

<*> Объем финансирования за счет бюджетов всех уровней подлежит корректировке в соответствии с законами о федеральном, областном бюджетах и решением о местном бюджете.

ПАСПОРТ

ВЕДОМСТВЕННОЙ ЦЕЛЕВОЙ ПРОГРАММЫ

(далее - Программа)

	Наименование главного распорядителя бюджетных средств Программы – отраслевого департамента Воронежской области
	

	Наименование Программы           
	

	Дата, номер приказа Департамента о разработке Программы                  
	

	Дата, номер приказа Департамента об утверждении Программы
	

	Дата, номер учета Программы в департаменте экономического развития Воронежской области
	

	Исполнители основных мероприятий Программы                        
	

	Цели и задачи Программы          
	

	Перечень основных мероприятий Программы                        
	

	Сроки реализации Программы       
	

	Объемы финансирования Программы  
	

	Ожидаемые конечные результаты реализации Программы и показатели социально-экономической эффективности
	


Приложение 10
к Административному регламенту 

департамента имущественных и 

земельных отношений Воронежской области

по исполнению государственной функции 

«Разработка и реализация областных и

 ведомственных целевых программ,

 утверждение ведомственных программ, 

разработка областной программы приватизации, 

контроль ее реализации»

ОТЧЕТ

О РЕАЛИЗАЦИИ ВЕДОМСТВЕННОЙ ЦЕЛЕВОЙ ПРОГРАММЫ

_____________________________________________

(наименование ведомственной целевой программы)

______________________________________________

(наименование субъекта бюджетного планирования)

	№  
п/п 
	Характеристики ведомственной целевой программы             

	1  
	2                                    

	1    
	Цели и задачи программы               
	

	2    
	Коды бюджетной классификации          
	раздел, 
подраздел
	целевая 
статья 
	Вид расходов 

	3    
	Объем финансирования, тыс. рублей     
	план   
	факт  
	отклонение, % 

	
	в том числе                           
	
	
	

	
	первый год реализации программы       
	
	
	

	
	второй год реализации программы       
	
	
	

	
	третий год реализации программы       
	
	
	

	4    
	Целевые показатели                    
	план   
	факт  
	отклонение, % 

	
	Показатель 1 (наименование и единица  измерения)                            
	

	
	до реализации программы               
	X     
	
	X      

	
	первый год реализации программы       
	
	
	

	
	второй год реализации программы       
	
	
	

	
	третий год реализации программы       
	
	
	

	
	Целевое значение (конечный результат) 
	
	
	

	
	Показатель 2 (наименование и единица  измерения)                            
	

	
	до реализации программы               
	X     
	
	X      

	
	первый год реализации программы       
	
	
	

	
	второй год реализации программы       
	
	
	

	
	третий год реализации программы       
	
	
	

	
	Целевое значение (конечный результат) 
	
	
	

	
	Показатель 3 (наименование и единица  измерения)                            
	

	
	до реализации программы               
	X     
	
	X      

	
	первый год реализации программы       
	
	
	

	
	второй год реализации программы       
	
	
	

	
	третий год реализации программы       
	
	
	

	
	Целевое значение (конечный результат) 
	
	
	


Руководитель департамента                                      подпись                                          И.О.Ф.

"_____" __________ 20__ года










Организация контроля за ходом ее реализации ОПП





Реализация ОПП





Утверждение ОПП





согласование проекта ОПП с отраслевыми департаментами (управлениями)





Направление на экспертизу проекта ОПП





Разработка проекта ОПП








Начало исполнения государственной функции: 


Принятие решений о разработке проекта ОПП








Окончание исполнения государственной функции: 


информирование о ходе реализации ВЦП











Реализация и организация контроля за ходом реализации ВЦП








Утверждение ВЦП





Согласование проекта ВЦП





Направление проекта ВЦП на экспертизу





Разработка проекта ВЦП





Начало исполнения государственной функции: 


Принятие решений о разработке ВЦП





Окончание исполнения государственной функции: исполнение ОЦП





Организация контроля за ходом реализации ОЦП








Утверждение областной целевой программы





Внесение проекта ОЦП для рассмотрения на заседании правительства Воронежской области





Направление проекта ОЦП на экспертизу и последующее согласование проекта ОЦП, доработка проекта ОЦП





Разработка проекта ОЦП





Разработка технического задания





Утверждение плана мероприятий по разработке проекта ОЦП








Окончание исполнения государственной функции: 


исполнение ОПП





Начало исполнения государственной функции: 


Принятие решения о разработке проекта ОЦП











